
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MANUAL BOOK 
FORMULIR ELEKTRONIK DATA ALAT BERAT 

UPTB WILAYAH KABUPATEN BANGKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



MANUAL BOOK 
PENGISIAN FORMULIR ELEKTRONIK PENDATAAN ALAT BERAT 

UPTB SAMSAT WILAYAH KABUPATEN BANGKA 
MELALUI BROSUR PAJAK ALAT BERAT 

 
1. Melakukan Scanning Qr Code atau bit.ly/EFormAlatBeratBangka 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

2. Setelah klik link tersebut maka akan muncul tampilan website E-Formulir Pendataan 
Alat Berat UPTB Wilayah Kabupaten Bangka sebagai berikut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Jika muncul kolom seperti dibawah ini maka Anda harus melakukan login gmail agar 
penyampaian data alat berat tersebut merupakan data otentik dari akun pribadi 
Anda. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Scroll Ke Bawah pada Format Isi Formulir Elektronik Penyampaian Data Alat Berat 
yang tersedia ke kolom browser yang Anda gunakan 
  
   
  
 
 
 

4. Copy & Paste Format tersebut ke kolom browser yang ada gunakan 
 
 
 
Setelah melakukan hal tersebut tekan Enter lalu akan muncul Format isi Data Alat 
Berat sebagai berikut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



5. Arahkan panah kursor ke File lalu tekan Download “Microsoft Word (docsx)” untuk 
melakukan penginputan data alat berat yang Anda miliki.  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Setelah melakukan pengunduhan file tersebut maka akan muncul tampilan seperti 
ini di Microsoft Word Anda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Melakukan pengisian data Alat Berat pada Microsoft Word yang telah di sediakan 
yaitu pada Nama Perusahaan/Orang Pribadi dan Alamat berikut merupakan 
contohnya 
 
 
 
 
 
 
 



 
7. Selanjutnya melakukan pengisian data Alat Berat secara spesifik pada tabel yang 

disediakan yaitu Jenis Alat Berat, Merek dan Tipe Alat Berat, Tahun pembuatan Alat 
Berat, dan Keterangan Alat Berat (dalam Kondisi Baik atau Rusak atau Sewa ke 
pemilik alat berat) berikut merupakan contohnya. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
Jika terdapat alat berat yang rusak maka wajib melampirkan foto pada halaman 
kedua yang telah kami sediakan antara lain sebagai berikut. 

 
Jika tidak terdapat alat berat dalam kondisi rusak maka diperkenankan untuk 
mengabaikan halaman kedua. 

8. Melakukan pengisian pada bagian tanggal pengisian dan data yang mengisi, berikut 
merupakan contohnya. 
 
 
 
 
 
 
  



9. Melakukan penandatanganan secara resmi yaitu dengan penandatanganan basah 
dibubuhi dengan cap stempel, berikut contohnya. 
 
 
 
 
  
Lalu Simpan File tersebut untuk nantinya dilakukan pengiriman ke dalam formulir 
elektronik pendataan alat berat UPTB Wilayah Kabupaten Bangka baik dalam bentuk 
word atau pdf atau jpg. 

10. Kembali ke Formulir Elektronik Pendataan Alat Berat UPTB Wilayah Kabupaten 
Bangka dan melakukan penginputan nama dan alamat. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

11. Upload Data Alat Berat yang telah diinputkan melalui Microsoft Word agar data 
tersebut dapat dikirim secara terintegrasi dengan Klik “Tambahkan File”.  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  



12. Klik Jelajahi untuk menarik File yang akan di Upload ke Formulir tersebut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tarik file yang akan diupload ke dalam Formulir Elektronik alat Berat dengan format 
“Data Alat Berat_Nama Perusahaan/Orang Pribadi”   
  
 
  
  
  
  
 
 
  
  
  
  
Setelah difile ditarik pada kolom tersebut maka akan muncul seperti ini notifikasi 
seperti ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13. Kami menyediakan kolom kritik dan saran agar pemilik alat berat dapat menambah 
wawasan kami supaya formulir elektronik dapat dilakukan upgrade. 
 
 
 
 
 
  

14. Klik “Kirim” agar data alat berat tersampaikan ke tim Seksi Pendaftaran, Pendataan 
dan Penagihan UPTB Wilayah Kabupaten Bangka. 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
Setelah melakukan pengiriman data alat berat maka akan muncul notifikasi seperti 
ini dan data Anda telah dikirimkan kepada Tim Seksi Pendaftaran, Pendataan dan 
Penagihan UPTB Wilayah Kabupaten Bangka. 
 


